石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2022-2-23                                                                                 第2周               x
	部门
	第2周工作
	第3周工作

	教务处
	1.学生综合素质评价网上填写；
2.教务处开学初相关材料上报；
3.完成2021年度年终考核公示；
4.发放中国高考报告蓝皮书（高三及高一二备课长）

	1.加强集体备课、组内公开课检查；
2.制定贫困优生学生奖助学金发方案
3.2021年度年终考核结果上报


	教科室


	1.上报县教科室教科研工作计划。
2. 教育学会校本研修征稿。

	1.省2022年“教海探航”征文比赛。
2. 2022年度课题申报。
3.修订“教科研奖励方案”。


	信息中

心
	1.制定备课中心建设方案。2.学生电脑制作大赛话活动布置。3.维修教室白板。
	1.继续维修教室白板。2.上报学生电脑制作作品。3.学校网站日常维护。

	政教处
	1.强化疫情防控2.学生管理规范--（1）宿舍内务（2）激情跑操3.师生核酸检测演练

	1.继续强化疫情防控2.学生管理规范--（2）激情跑操、卫生保洁3.上报春季学期校园安全自查表

	总务处
	1、宿舍线路检修，更换配电室烧毁空开

2、安排高一日语老师办公室
	第一报告厅空调排水管道维修

	工会
	1.全校教师师德档案整理2.春节福利各种票据整理3.我校教工之家活动报表上报
	1.全校教师师德档案整理2.春节福利票据整理3.校务公开部分材料上报

	团委
	大舞台活动

	1.学雷锋志愿服务活动。2.大舞台活动。3.青年大学习。

	高一年级
	1.高一年级分班工作2.高一年级分宿舍工作3.高一年级备课课组决心书落实4.高一年级班级文化和内务整理

	1.高一年级跑操强化2.高一年级自习课强化3.英语听力检查4.班级规范布置5.疫情防控相关工作
                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.召开班主任会议，强化晨读、早读；2.班级组会议；3.完成核酸检测演练工作；4.廊道文化评比；5.疫情防控。
	1.班级工作总结；2..综合素质评价网上填写；3.宿舍内务整理与强化；4.落实跑操细化要求；5.疫情防控。



	高三年级
	1.高三期初成绩分析2.筹备高考百日誓师3.手机专项治理4.二轮复习情况调研5.强化落实“321和美生态课堂+”，提高课堂效益6.安全教育7.疫情防控

	1.高考百日誓师与成人典礼2.高职单招摸底
3.筹备分班4.加强宿舍就寝和内务管理5.加强晚四管理6.疫情防控



