石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2022-1-12                                                                                 第20周               
	部门
	第19周工作
	第20周工作

	教务处
	1.教师岗位聘任相关材料的填写；2.召开学考外派监考教师培训会；3.期末考试考务会

	1.高二、高二合格性考试；2.三个年级的期末考试；3.期末考成绩试数据处理


	教科室


	1. 市优秀教学成果培育项目申报。
2. 2021年教师教科研成果统计。

	1. 2021年教师教科研成果统计。
2.上交县教科室教科研总结。


	信息中

心
	1.周六周日高二信息技术考试。2.学校网站安全自查。3.研讨学校网络安全设备。
	1.配合教务处进行期末考试。2.学校网站及监控日常维护。


	政教处
	1.优秀学生上报2.继续强化要求防控3.继续强化学期末学生常规管理4.继续强化冬季安全教育

	1.主题班会—师生疫情防控、寒假安全教育、安全致家长一封信2.家庭报告书审核与盖章3.班主任绩效考核4.先进班主任评比、班务日志收缴与评比5.优秀学生证书填写、发放 6.考风考纪教育7配合教务处确保学业水平测试、期末考试顺利进行8召开保安会议，加强假期安全值班；9卫生扫除、关锁教室宿舍门窗，学生安全离校10高一新生心理测试



	总务处
	1、教学楼部分照明点照明灯更换2、第一报告厅卫生间断裂水管更换3、整理杨立德诉讼案相关材料4、准备艺术课程基地招标材料，本周挂网招标
	期终考试相关保障工作

	工会
	1.师德考核相关事宜2.绩效考核相关事宜3.青蓝工程优秀申报4.困难职工申报
	1.师德考核相关工作2.绩效考核相关工作3.召开教代会4.我校工会年终目标考核材料整理上报5.春节福利采购相关工作6.组织教师签订假期拒绝有偿补课承诺书

	团委
	1.协助开展腊八节活动 2.青年大学习

	评选优秀团员优秀团干

	高一年级
	1.主题班会：诚信考试2.2021全年工作量统计和公示3班主任全议疫情防控4.英语听力加强检查5.教室内学生个人物品整理6.师德考核


	1.期末考试工作2.组织教师到县里阅卷3.分班的前期准备工作4.寒假作业布置5.班主任会议，安全工作6.疫情防控工作7.年终考考核8.体质健康信息核对上传数据
                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.主题班会：安全教育、诚信考试2.强化合格性考试科目的补差工作3.配合教务处组织信息技术合格性考试4.制定文化科目合格性考试送考方案5.仪表检查6.疫情防控


	1.合格性考试送考2.配合教务处做好期末考试工作3.体质健康信息核对上传数据4.班主任撰写家庭报告书评语5.师德考核6.安排假期工作



	高三年级
	1.一模复习迎考2.制定语数外合格性考试送考方案3.安全教育、疫情防控4.二轮复习研讨 

	1.诚信考试教育2.语数外合格性考试送考3.配合教务处做好一模考试各项工作4.一模成绩分析5.假期工作安排6.安全教育、疫情防控 



