石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-12-29                                                                             第18周               
	部门
	第18周工作
	第19周工作

	教务处
	1.加强校级公开课上课、听课检查与公示；
2.2019级（2018级）信息技术合格性考试；
3.做好县体育专项督导检查工作；
4.期末考试相关数据上报
	1.做好青年教师的课堂教学指导；
2.合格性考试外派监考教师选派；
3.期末考试的动员宣传；
4.2021年教育系统聘用工作

	教科室


	1. 《学会•校本研修》第五期征稿。
2. 参加2021年度江苏省教育科学规划精品课题建设工作网络推进会。

	1. 《学会•校本研修》第五期征稿。
2. 2021年教师教科研成果统计。


	信息中

心
	1.教育信息化数据更新。2.填报教育信息化调研问卷。3.统计视频展台及白板损坏情况。
	1.配合教务处信息技术考试。2.维修视频展台及白板。3.学校网站安全自查。

	政教处
	继续强化跑操比赛2.禁止外卖进校园3.文明就餐4

.治理乱扔垃圾现象5.继续加强宿舍晚就寝纪律检查6.庆元旦班级文艺演出
	1.加强冬季安全教育2.学期末强化学生常规管理【禁止学生进入体育馆、严查吸烟、谈恋爱】3.安全稳定考核材料整理上报4.学期末强化校门管理、宿舍安全管理

	总务处
	1、机房空调维修

2、教学楼、宿舍楼被冻水箱疏通
	1、机房电路检查

	工会
	1.绩效工资考核方案相关工作2.青蓝工程新教师汇报课3.新教师工作座谈会
	1.绩效工资考核方案的相关工作2.青蓝工程材料汇总上报局工会3.我校教师师德考核相关工作4.我校教师师德档案填写工作

	团委
	高一年级拔河比赛。
	1.评选青年大学习先进个人。2.评选优秀团员。

	高一年级
	1.配合团委拔河比赛2..备课长会议，冲刺期末考试
3班主任全议疫情防控4教室内学生个人物品整理

	1.期末考试班级挑战书2.教师候课和晚自习纪律的强调3班主任会议疫情防控4.2021全年工作量统计和公示5.开学后学生仪容仪表检查
                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.合格性考试总结2.组织信息技术模拟考试3.上报期末考试数据材料4.完成学生体检5.疫情防控
	1.合格性考试科目周考.2.班主任会议，加强后期管理3.主题班会4.核算工作量5.疫情防控

	高三年级
	1.联考成绩分析2.各科总结联考情况查找不足
3.联考优秀答卷展示4.运用联考成绩分析班级一模目标达成情况5.强化目标意识，冲刺一模考试
6.加强跑操督查7.加大课堂巡查力度8.疫情防控 

	1.备课长会，全力冲刺一模2. 手机、管制刀具检查3.教室学习无关物品清理情况检查4.加强学生规范答题训练、限时训练5.强化学期末教育教学管理6.加强午间巡查7.一模试卷征订和名单上报8.安全教育、疫情防控 



