石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-12-2                                                                          第14周               
	部门
	第14周工作
	第15周工作

	教务处
	1.承接县政治、历史学科教研活动；2.参加县长杯足球赛；3.高三体育合格性考试；4.家长会成绩数据整理

	1.三个年级学费、书本代办费的收缴；
2.教师教案、作业批改、听课记录检查；
3.学生健康体测数据上报


	教科室


	1.省教育科学研究所课题结题材料的上报和材料邮寄。
2．参加第三期“晶都名师”培养工程启动大会。

	1.县教育学会教学案例材料的上报。
3.《连云港教育》班主任管理栏目征稿。


	信息中

心
	1.学生机房开标。2.制定县云海在线微信关注指南。3.信息技术能力提升工程结项工作布置。4.维修图书馆服务器。
	1.统计各班云海在线微信关注人数。2.信息技术能力提升工程第三阶段工作（同行评价）。3.学校网站及监控日常维护。

	政教处
	1.疫情防控常态化2.强化教学楼、宿舍地面卫生3.继续加强手机、吸烟现象检查4.召开家长会

	1.结合家长会继续对学生进行励志、感恩等教育2.“我们的节日”征文比赛3.“名班主任”申报4.开展“世界艾滋病日”宣传教育活动并上报材料5.进行进行师生核酸检测（第三次）

	总务处
	1、完成助学金系统上传及档案整理

2、清理2块坏损篮球板
	1、篮球板维修

	工会
	1.信访维稳每日上报2.我校绩效工资方案相关事宜3.县五好教工之家投票4.我校新教师青蓝工程活动
	1.我校绩效工资相关事宜2.青蓝工程材料上报3.按上级文件精神贯彻落实《关于进一步加强家庭家教家风建设》4.按上级文件精神，鼓励老师参加江苏医惠保1号

	团委
	1大舞台。2社团活动。3青年大学习。
	1.学生社团活动。2.征订《风流一代杂志》。3.学生社团活动。

	高一年级
	1.学生表彰会2.优生坐谈会3.班主任全议疫情防控4.教室内学生个人物品整理

	1.高一家长会的相关材料准备2.高一大联考试准备
3.奖学金和助学金相关信息填写4.跑操比赛的训练
5.教师候课和晚自习纪律的强化
                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.学生期中总结暨表彰大会2.期中成绩分析

3.学情备课4.理化生政史地备课长会议

5.合格性模拟考试试卷征订
	1.召开家长会2.跑操比赛3.调整课表4.学费代办费的收缴及清查5.疫情防控

	高三年级
	1.高三年级学生会议2.制定艺术省统考送考方案3.体育合格性考试送考4.备课长会议，研讨下阶段复习策略5.疫情防控


	1.高三艺术省统考送考2.加强艺术考生省统考后管理3.加强晚四管理4.组织学生参加跑操比赛5.目标生、边缘生培养情况调研




