石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-11-17                                                                           第12周               
	部门
	第12周工作
	第13周工作

	教务处
	1.组织高一高二期中考试、阅卷；
2.校图书馆报刊杂志征订；
3.完成优秀贫困生确定上报；
4.“晶都教学精英”推荐公示

	1.召开高一高二期中考试成绩分析会；
2.参加县局的第二轮新教师选岗会议；
3.组织高一二学生残疾县长杯足球赛


	教科室


	1.上报省教育学会课题结题材料。
2.准备省现代教育技术研究所课题网上视频结题材料。
3.县教育学会网刊《学会·校本研修》征稿。

	1.东海县教科室2020，2021年课题结题申请。
2.东海县教育学会课题申报。
3. 《连云港教育》专栏：“双减”工作大家谈征集稿件。

	信息中

心
	1.信息技术能力提升工程作业上传平台。2.迎接实验室危险品检查。3.配合高一高二期中考试。
	1.继续上传信息技术能力提升工程作业。2.学生机房开标准备。3.整理10月份教学资源库。

	政教处
	1.加强校门管控2.落实《未成年人保护法》《预防未成年人犯罪法》主题宣传月活动-心理健康教育讲座3.强化激情跑操4.考风考纪教育5.加强手机、吸烟现象检查

	1.疫情防控常态化2.强化教学楼、宿舍地面卫生3.继续加强手机、吸烟现象检查


	总务处
	1.实验室欲坠日光灯维修2.花木保温

3.参加局2021年秋季助学金会议
	1、落实2021年秋季助学金工作

	工会
	1.信访维稳每日上报2.组织我校教职工篮球队参加县比赛3.加强师德师风建设材料上报
	1.信访维稳每日上报2.我校绩效工资方案相关工作3.系统录入我校大病教师相关材料4.组织我校教师注册教工惠会员5.困难女职工“微心愿”征集表上报局

	团委
	1.社团活动。2.大舞台。
	1.拔河比赛。2.大舞台活动。.学生社团活动。

	高一年级
	1期中考试工作2安排阅卷工作3总结各班挑战结果和个人挑战结果4教室内学生个人物品整理5持续做好疫情防控工作

	1期中考试成绩分析2期中考试优生和贫困生资助3学生表彰会4班级组组学情分析会5优生展板制作
                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	配合教务处完成期中考试工作2.完成阅卷工作3.上交报名相关材料4.强化激情跑操5.疫情防控
	成绩分析2.学情分析会3.学生奖助学金人员的筛选4.优生表彰5.备战合格性考试

	高三年级
	1.期中成绩分析2.学生个人表彰与集体表彰名单确定3.学生自我剖析与奋斗目标确定4.学情分析5.目标生、边缘生名单确定6.班级、个人期中奋斗目标达成情况总结7.高考报名扫尾工作、高考报名工作总结 

	1.期中成绩分析会2.班级组学情会3.边缘生责任落实4.高考指标分解5.班级一模奋斗目标确定并签定目标责任书6.期中优生表彰 



