石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-5-26                                                                               第14周               
	部门
	第14周工作
	第15周工作

	教务处
	1.和美生态课堂大赛正常进行；2.高考外派监考教师网上练习；3.教师专项档案重点清单整改；4.奖励性补贴校本考核方案公示；5.承办省教育厅高雅艺术进校园
	1.高考外派监考教师考试、培训；
2.2021年中考考务前期相关准备 


	教科室


	1.上报2021年黄浦杯长三角城市群教育的活力征文材。

2. 上报庆祝中国共产党成立100周年教书读书随笔征文材料。

3.上报2021年度江苏省教育研究成果奖评选材料。


	1.教海探航论文周周研月报材料.

2.论文集中修改。

3.教研组长会议。

	信息中

心
	1.上报理化生实验教学比赛名单。2.配合教务处准备危化品室检查。3.研讨制定第一报告厅大屏招标采购草案。


	1.完善第一报告厅大屏招标采购方案。2.检查标准化考场设备中考前期准备。3.检查校园广播信号系统准备中考。

	政教处
	1.结合家长会强化励志、常规教育等2.安全教育（心理、食品、交通）3.强化疫情防控工作4.落实上报“学史爱党、铸魂育人”主题教育活动


	1.安全问题【宿舍禁止点蚊香、交通、防溺水教育等）2.宿舍卫生、内务3.校园卫生死角【下水道缝隙、水池、垃圾池附近】4.跑操再强化（集合速度、操前阅读、口号等）

	总务处
	1、校园绿化浇灌

2、联系教育局通过政府采购购置中考考务办公室桌凳

3、考务办公室照明灯维修


	落实学校资助经费提取

	工会
	1.组织教师体检相关工作2.组织教师参加局工会教工读书相关活动3.参加县师德师风宣讲活动4.持续打击有偿家教有关材料上传
	1.组织教师体检工作2.我校师德师风建设工作3.组织教师参加“四史”知识云竞答活动4.组织教师参加师德师风及法律法规知识网络竞赛活动

	团委
	1.大舞台活动；2.青年大学习；
	1.青年U+。2.大舞台活动。3.继续推进青年大学习。

	高一年级
	1.家长会总结；2.学情检测；3.仪表检查

4.组织学生参加“艺术进校园”活动
	1.学情成绩分析；2.班主任会议，关注细节管理；3.召开优生和边缘生座谈会，确定下一步学习目标；4. 召开备课组长会议，科学复习迎考，迎接期末考试                                                                                                                                      

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.家长会情况总结；2.培优补差情况督查；3.加强手机和男女生不正常交往督查；4.加强课间巡查；5.各学科教学进度检查，迎接市统考；6. “321和美生态课堂+”落实情况督查；7.防疫与安全。
	1.组织第二次学情检测；2.第二次学情检测成绩分析3.优秀学生表彰；4.“提前进入高三状态”动员，冲刺期末考试。

	高三年级
	1.助学贷款上报；2.部分学生英语口语测试报名3.模拟测试成现分析；4.高考送考前期相关准备5.边缘生辅导强化

	1.高三优生心理辅导；2.高三最后一次全真模拟；3.公交公司签订租车协议；4.高考送考相关物品准备；5.6月4日早上吃粽子活动；6.高考前学生仪容仪表检查


