石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-4-14                                                                         第8周               
	部门
	第8周工作
	第9周工作

	教务处
	1.完成市教育督导和体艺专项督导；
2.县教研室来我校集体备课检查；
3.政治教师全员参加“学党史”知识大赛；
4.教育现代化检测满意度调查问卷
5.自主招生艺体特长生方案上报
	1.和美生态课堂321模式大赛实施；
2.参加新海中学“释放师生潜能，共研生长课堂”教研活动
3.教师备课、听课、作业检查并形成简报

	教科室


	1.组织教师参加市读教研培训活动写。2.教海探航论文集中修改。
	1.组织教师申报县十四五规划课题。2.组织教师参加市课题培训。

	信息中

心
	1.素质教育督导材料整理。2.县电教中心检查危化品室。3.安装宿舍区监控。
	1.继续安装校园监控。2.学校网站、监控日常维护。

	政教

处
	1.继续强化对学生携带手机等检查2.进一步规范校门管理3.消防安全隐患排查并报表4.落实“4.15”全民国家安全教育日活动
	1.落实《省教育厅关于有针对性地加强中小学幼儿园安全管理工作若干事项的通知》要求2.加强宿舍夜间纪律检查3.强化课间跑操

	总务处
	1、校园消防安全自查（存在问题、整改措施）

2、2021年春季助学金工作

3、高三离校学生教室、宿舍电费余额退费

4、校园绿化检修、养护
	1、传达室门窗更换

2、化学实验室危险品室改造

	工会
	1.组织教师体检工作2.我校师德师风宣传工作3.好教师上报4.全校教师师德材料汇总
	1.组织教师体检工作2.上报感动江苏教育人物最美中学教师3.教职工食堂问卷调查

	团委
	1.教室绿化评比。2.青年大学习。
	1.开展西双湖远足活动。2.推进青年大学习。3.青年U

	高一年级
	1.班主任会议，期中考试动员，学生复习计划制定与落实。2.统计各学科教学进度，各学科积极准备复习迎考。3.助学金材料收缴与上报。4.完成学费代办费电子表格上报会计室。5.学生远足活动
	1.班主任会议，加强学生诚信考试教育。2.复习迎考

3.期中考试考务安排及材料上报。4.配合会计室清查学费代办费。

                                                                                                                                            


1.助学金名单上报

2.加强教学常规督查，迎接教育局飞行检查

3.学生常规管理工作继续加强，加强学习专注度管理

4.“落实正气歌，践行真学习”主题月活动 


配合团委组织高二学生参加西双湖远足活动

继续“落实正气歌，践行真学习”主题月活动 

检查各科教学进度，迎接期中考试

	作业批改情况督查

	高三年级
	1.体育学生南京考试
2.二模考试成绩分析
3晚四的进一步优化和调
4优生档案整理

	1高三第二次适用性考试成绩分析
2做好数据分析和成绩处理
3优生和边缘生坐谈会
4加强培优补差工作
5对高三学生加强身体锻炼和心理辅导



