石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-4-8                                                                         第7周               
	部门
	第7周工作
	第8周工作

	教务处
	1.素质教育督导材料再整理。 

2.教育满意度问卷调查。

3.组织骨干教师外出学习。
	1.迎接市素质教育督导检查。

2.外出学习经验交流。

3.教学常规再强化，迎接县局飞行检查。

	教科室


	1. 上报县教科师实施论文写作青年工程材料.2.上报论文修改周周研，月月报材料.
	1.组织教师参加市读教研写培训活动.2.教海探航论文集中修改.

	信息中

心
	1.安装宿舍区监控。2.校园网站日常维护。3.图书馆服务器维护。
	1.继续安装校园监控。2.整理素质教育材料。3.配合高三年级考试。

	政教处
	1.配合信中心做好校园监控安装工作2.迎接市春季学校卫生专项检查3.做好春季（清明节）防火宣传4.再次加强禁止手!
	1.继续强化对学生携带手机等检查2.进一步规范校门管理

	总务处
	2021年春季助学金工作
	

	工会
	1.组织教师体检工作2.工会会员情况上报3.我校教工之家材料上报
	1.组织教师体检工作2.师德师风宣传工作3.好教师上报4.全校教师师德材料汇总工作

	团委
	清明追思，致敬革命英烈
	1.西双湖远足活动。2.青年大学习。3.青年U+。

	高一年级
	各班召开学情检测质量分析会

学生完成考试自我诊断分析

收缴学费、书本代办费用

收集整理学生助学金材料

完成教育现代化检测网上问卷
	班主任会议，营造迎接期中考试氛围。

备课长会议，调研教学进度，做好复习迎考工作

备课组内分析南通学习经验

清查学费、书本代办费

配合政教处团委开展学生远足活动

                                                                                                                                            

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.第一次学分学分认定成绩分析会

2.学分认定考试自我剖析书上墙

3.学杂费收缴

4.助学金各班选报
	1.学杂费扫尾工作

2.助学金名单上报

3.加强教学常规督查，迎接教育局飞行检查

4.学生常规管理工作继续加强，加强学习专注度管理

	高三年级
	1.体育考生赴南京、徐州考试。

2.二模成绩分析。

3.班级学情分析。

4.高三骨干老师赴南京、南通学习。


	1.单招录取情况统计。

2.助学金名单上报。

3.教师晚坐班调整。

4.教学常规加强。

5.学生常规强化。




