石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-3-18                                                                         第4周               
	部门
	第4周工作
	第5周工作

	教务处
	1.上报南通学习考察报告；
2.上报县视导手册（教干任课、教师任课、学生数）；
3.整理艺术、体育督导材料；
4.安排理化生实验考查外派教师
	1.迎接县素质教育督导、艺体教育督导；
2.迎接县教研室备、教、改、辅、考、研检查；
3.高二理化生实验学业水平合格性考试考察

	教科室


	 1.市规划课题中期检查。2.组织教师参加省教海探航论文修改培训。
	1.组织教师参加黄浦杯论文比赛。2.公示2020年教师教科研

	信息中

心
	1.填报省危化品管理平台。2.周日参加县电教中心。
	1.领航杯信息化大塞宣传动员。2.校园网站监控日常维护。

	政教处
	1.学生常规管理规范月活动总结2.智慧校园（高一高二家长完成农行开卡及网银业务）3.向家长宣传禁止手机进校园（严查、严肃处理）4.春季常见传染病预防（卫生知识宣传）5.强化校门管理
	1.严查学生带手机进校园2.强化课间跑操（操前阅读、口号）3.预防春季传染病（注意个人卫生；宿舍通风、卫生；禁止带食品进校园）4.安全教育（交通、防溺水）

	总务处
	1、2021春纪助学金贫困生名单确定和贫困生库名单更新

2、行政楼屋面防水

3、校园绿化苗木修剪
	1、2021级高一新生新增桌凳征订



	工会
	1.各种票据整理2.教师体检身份证信息统计3.信访维稳每日上报4.上报局工会我校三八节相关活动材料
	1.组织教师体检工作2.季度报表报局工会3.我校校务公开相关材料报局工会4.各种票据整理

	团委
	1.大舞台活动开展。2.青年大学习。3.食堂门口值周。
	1.升旗仪式。2.推进青年大学习工作。3.大舞台活动开展。4.“教室添绿，静待花开”的教室绿化活动。

	高一年级
	1. 班主任会议，落实常规要求。

2. 加大课堂检查力度，提升学生学习状态。
3. 加强对对操后总结的检查和督促。
4. 学籍整理

5. 管制刀具、手机的收缴
	1. 作业检查

2. 仪容仪表检查

3.对常规管理、跑操、学习专注度、朗读等工作进行阶段性的总结。

4.优秀笔记展览
5.日语开课
                                                                                                                                            

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1、 廊道文化检查评比
2、 对未办理农行卡学生督促及时办理
3、 继续开展开展”提振信心，点燃热情”活动
4、加强学生跑操的训练，督促广播操练习迎接考试 

	1. 继续开展”提振信心，点燃热情”活动

2. 理科实验学业水平考试
3. 通用技术学业水平考试
4. 艺术学业水平考试
5. 准备体育学业水平考试


	高三年级
	1.高三全体学生体检工作
2.综合素材评价整理上传
3.档案整理以及单招学生的校招
4.高三二模考试数据上报
5.适应性考试模拟志愿填报
	1.加强学生常规管理与励志教育

2.加大对教师教案、作业批改、听课检查
3.高三二模考试组织安排
4.加强学生晚四优化、调整和管理

5.高三体检结果的签字和确认



