石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-3-11                                                                          第3周               
	部门
	第3周工作
	第4周工作

	教务处
	组织政治、语文老师参加专家讲座。

骨干老师赴南通学习。

教研组长备课长会议。
	南通学习经验交流。

进一步加大教学常规检查。

组织全体老师学习新高考相关内容。

	教科室


	1.教海探航论文修改培训。 2.教科研奖励方案修改稿征集。
	1.市规划课题中期检查。 2.组织教师参加论文修改培训。

	信息中

心
	上报危化品排查汇总表；

统计各年级农行卡未充值学生名单。

配合高三年级进行学生体育健康考试。
	省危化品管理平台注册。

超市卡机搬迁。

学校网站、监控日常维护。

	政教处
	学生常规管理规范月活动-1.课间跑操2.强化宿舍就寝纪律（女）3.主题班会（禁止手机进校园）
	1.学生常规管理规范月活动总结2.智慧校园（高一高二家长完成农行开卡及网银业务）3.向家长宣传禁止手机进校园（严查、严肃处理）4.春季常见传染病预防（卫生知识宣传）5.强化校门管理

	总务处
	1、1号学生宿舍楼化粪池清理

2、高三体育测试供电保障

3、超市搬迁
	1、行政楼屋面为防水

	工会
	1.三八节女教师活动及福利发放2.信访维稳每日上报3.教师体检前期工作
	1.各种票据整理2.信访维稳每日上报3.教师体检身份证等信息统计4.局工会意见征集表

	团委
	1.学雷锋志愿服务活动。2.协助工会三八妇女节活动。
	1.做好周一升旗仪式。2.开展好大舞台活动。3.开展一次教室绿化活动。4.上报青年大学习先进个人。



	高一年级
	班主任会议，总结上周工作，提出要求。

备课组落实县会议精神

加强非教学时间的督查

内务就寝的整顿

配合工会开展三八节拔河比赛
	廊道文化检查评比

加强餐前阅读和操前阅读检查

                                                                                                                                            

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	各班制定班规量化考评方案

下发学生量化积分表

开展”提振信心，点燃热情”活动

布置廊道，加大餐前阅读的要求
	廊道文化检查评比

对未办理农行卡学生督促及时办理

继续开展开展”提振信心，点燃热情”活动

加强学生跑操的训练，督促广播操练习迎接考试

	高三年级
	1.高三全体学生血检工作
2.一模考试展板
3.高职单招志愿填报
4.高三学生体能测试
5.一模考试成绩分析

	高三全体学生体检工作
综合素材评价整理上传
单招班档案整理
高三二模考试上报准备
5. 高三晚上管理和提高



