东海县石榴高级中学

 2021-1-14                                                                           第20周               
	部门
	第20周工作
	第21周工作

	教务处
	1.市“三百活动”、“青蓝课程”项目申报；
2.召开合格性考试外派监考教师培训会；
3.高二（六科）、高三（三科）合格性考试的送考
4.高一、高二市期末统考（26-28日）试卷征订 
	1.高三8省适应性考试送考；
3.教研组、备课组、教师个人教学小结撰写与收缴 


	教科室


	1. 2020年教师教科研材料统计及扫描。
2.第三周期“晶都名师培养工程”材料整理及上报。 

	1. 2020年教师教科研材料录入汇总。
2.第三周期第三层次“晶都名师培养工程”材料整理及上报.


	信息中心
	配合食堂数据信息更新。

上报自媒体统计表。
	钉钉系统数据核对。

研讨教室一体机网络管理。

研讨电子班牌建设及管理方案。

	政教处
	1.家庭报告书印发、填写；优秀学生名单上报；班主任工作总结；2.召开夜值班老师会议，强化学期末宿舍安全管理3.继续强化学期末学生常规管理
	1.强化疫情防控，严把进门关，规范师生出入校门管理

；及时汇总、上报各种疫情信息；教育学生加强个人疫情防控2.继续强化学期末学生常规管理3.强化安全值班

	总务处
	1、冻坏供水管道维修

2、供电线路检查维修

3、和教育局对接完善学校超市招标方案

4、新冠防控储备物资核查
	1、超市挂网招标

	工会
	1.绩效工资意见征集2.师德考核3.上交青蓝工程材料4.信访每日早请示晚汇报
	1.召开教代会及2021绩效工资方案定稿2.师德考核3.春节福利采购小组公示4.我校本学期工会活动材料整理汇总上报5.困难职工上报局工会6.信访每日早请示晚汇报7.我校工会年终工作总结上报局工会

	团委
	1.优秀团干和优秀团员评比。2.青年大学习。
	1.评选青年大学习先进个人。2.青年大学习。3.青年U+

	高一年级
	1.复习迎考；2.班主任会议：安全教育；3.期末考试相关材料的上报；4.书本代办费的清查；5.师德考核推优；6.疫情防控。
	1.班主任会，加强后期管理；2.期末考务安排；3.年度考核推优；4.学生综合素质评价网上填报；5.学生成长手册的填写；6.班级推选三好生、优秀班干团干团员；7.班主任填写家庭报告书；8.疫情防控。                                                                                                                           

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.合格性考试科目复习迎考；2.诚信考试教育；3.信息技术合格性考试送考会议；4.签订送考责任书；5.信息技术合格性考试送考;6.合格性考试第三次模拟；7.合格性考试困难学生单独辅导；8.联系合格性考试送考车辆；9.安全与疫情防控                                   



	1.诚信考试教育、安全教育；2.合格性考试送考会议；3.签订送考责任书；4.规范答题指导；5.合格性考试送考；6.合格性考试后启用新课表；7.做好学生心态调整，迎接期末考试；8.学生综合素质评价准备工作；9.假期工作安排


	高三年级
	1.疫情防控工作
2.加强第二次集体备课检查
3.语数外学考准备
4.教师候课和晚自习纪律的强调

	高三个别6个学科学测补考
高三语数外学测补考送考工作
师德考核工作
各备课长四项比赛材料上交
八省联考的周末模拟测试
6. 每日一题的上交和检查



