石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2020-11-4                                                                             第10周               
	部门
	第10周工作
	第11周工作

	教务处
	1.教师个案、作业批改、听课记录检查形成简报；
2.周四、周五增加一节集体备课的落实；
3.承办市三百工程杨帆名师工作室活动安排上报；
4.参加县招办高三高考、高二学测报名会议
	1.高三期中考试以及高三教师同做一份卷；
2.高二、高一期中考试组织安排；
3.落实高三高考、高二学测报名工作

	教科室


	1.市2018年度规划课题结题。2.市2019，2020年度规划课题开题.
	1.上传两项省课题网上申报材料。2.市教育学会课题2019年材料上报.3.组织教师编写校本教材.

	信息中心
	上报省网络名师申报材料。

制定教室一体机组网方案。
	开放学校网站。

校园监控日常维护。

研讨智慧校园建设设计方案。

	政教处
	1.举办跑操比赛2.落实创文相关工作3.禁毒知识竞赛
	1.完成人口普查网上登记、禁毒知识网上竞赛2.考风考纪教育3.加大吸烟等违纪行为的查处

	总务处
	1、迎接县消防大队的消防检查

2、校园内外墙漆严重破损处找补

3、学习、落实教育部办公厅关于厉行勤俭节约

进一步加强学校基本建设管理的通知
	1、期中考试供电保障

2、水电及学生宿舍问题维修

	工会
	1.基层工会职工优质项目申报2.教育工会“一会一品”优质项目申报3.全校教师师德档案整理
	1.师德师风建设调研报告2.教育工会“一会一品”优质项目申报及材料上交3.全校教师师德档案整理

	团委
	1.鸟巢设计作品展播。2.推进青年大学习工作。
	1.开展第三次才艺展示活动。2.美化廊道活动。3.继续推进青年大学习活动。4.做好青年U+活动。

	高一年级
	1.期中迎考氛围的营造（目标书、班级挑战）2.跑操训练3.完成结核菌素的皮试工作4.仪表整顿5.美化宿舍6.疫情防控。
	1.期中复习迎考2.期中考务安排3.考风考纪教育4.禁毒知识竞赛5.人口普查登记6.跑操比赛7.宿舍卫生、内务的整顿与提升。


	高二年级
	1.“真学习”习惯养成；2.加强跑操督查；3.期中迎考；4.加强午间督查；5.加强就寝管理；6.清除教室影响学习的零碎物品；7.防疫与安全
	1.期中迎考；2.期中考务安排；3.加强午间一歌督查；4.做好学测合格性考试报名准备工作；5.“认真书写，规范答题”指导；6.人口普查；7.加强体育课督查；8.配合团委推进青年大学习；9.防疫与安全

	高三年级
	1.期中考试考前准备
2.高考报名的前期准备
3.学生自习课的强化与加强
4.操前阅读的强化
5.通用技术考试个人作品制作拍照与上交
6.教师候课和晚自习纪律的强调

	期中考试
组织高三全体文教师参加考试
高考报名打印交费确认等工作
期中考试成绩分析
班级组学情分析
优生的表扬展板的制作 



