石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2020-10-28                                                                             第9周               
	部门
	第9周工作
	第10周工作

	教务处
	1.通用技术学业水平测试器手工材料购买申请上报；
2.高三艺术（美术、音乐）、通用技术学业水平测试；
3.教师个案、作业批改、听课记录检查并形成简报；
4.三个年级期中考试的动员宣传
	1.期中考试组织的相关安排以及数据上报；
2.高三教师与学生同做一份卷考务安排；
3.召开备课组长会议落实（周四、五）办公室集体备课；
4.迎接期中考试

	教科室


	1.省十三五规划课题中期检查汇报会。2教师诗词大赛作品报送。
	1.市2018年度规划课题结题培训。2.市2019，2020年度规划课题开题培训。3.组织教师编写校本教材。

	信息中心
	上报省网络名师工作室材料。

继续关闭学校网站服务器。

移动公司增添网络信号。
	签订电信无线网络合同；

维修部分班级一体机。

学校网站及校园监控日常维护。

	政教处
	1.继续强化疫情防控工作2.宿舍文化布置3.落实创文相关工作4.继续强化课间跑操5.规范宿舍管理
	1.举办跑操比赛2.落实创文相关工作3.禁毒知识竞赛

	总务处
	1、核实2020春助学金转账未成功学生卡号

2、对行政楼1-5楼内墙部分损坏墙面修补

3、行政楼会议室照明灯维修

4、更换行政楼卫生间坏损延时阀

5、更换教室及办公室坏损灯管


	1、教学区及宿舍区水龙头检修

2、宿舍入口照明灯控制开关改造

	工会
	1.中秋节票据整理2.师德师风建设宣传3.全校教师师德档案整理
	1.基层工会职工优质项目申报2.教育工会“一会一品”优质项目申报3.全校教师师德档案整理

	团委
	1.鸟巢设计大赛。2.推进青年大学习。3.推进青年U+
	1.重点整治学生会。2.收集鸟巢。3.推进青年大学习。4.推进青年U+工作。5.开展第三次才艺展示活动。

	高一年级
	1.班主任会议，期中考试动员；2.督查集体备课；3.作业检查；4.美化宿舍；5.整顿跑操；6.疫情防控。
	1.班级挑战及期中目标制定；2.期中考试材料上报；

3.学生文明习惯教育及强化；4.继续落实课堂监控和教学常规检查，提升学生学习专注度；5.十月份学生个人量化积分公示；6.对十月份晨读、早晚辅导、午休、晚就寝等常规进行总结；7.疫情防控。


	高二年级
	1.“真学习”习惯养成；2.各班跑操情况总结与要求；3.午间督查情况总结并提出要求；4.期中迎考动员；5.教学常规检查；6.防疫与安全
	1.“真学习”习惯养成；2.加强跑操督查；3.期中迎考；4.加强午间督查；5.加强就寝管理；6.清除教室影响学习的零碎物品；7.防疫与安全

	高三年级
	1.音乐美术通用考查方案制作
2.教案作业听课记录的检查
3.学生个人量化积分公示
4.教师候课和晚上四纪律的强调 

	1.期中考试考前准备
2.高考报名的前期准备
3.学生自习课的强化与加强
4.操前阅读的强化
5.通用技术考试个人作品制作拍照与上交
6.教师候课和晚自习纪律的强调



